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INTRODUCTION 
The Michigan Judicial Institute (MJI) is pleased to offer a full‐day seminar on criminal procedure.  
This seminar will follow a criminal case from arraignment to disposition with special emphasis 
placed on the clerk’s role throughout the judicial process.   
 
DESCRIPTION 
Attendees will observe a simulated arraignment, attend a plenary overview discussion, and 
participate in court‐specific breakout sessions to learn the fundamentals of criminal procedure.   
 
Upon completion of this seminar, attendees will be able to: 

• Describe the prosecutor’s role in criminal proceedings.  
• Identify court rules and statutes that affect the way criminal cases are processed.  
• Utilize the required forms when processing criminal cases.  
• Distinguish between confidential and public file information.  
• Describe the role of the clerk in providing access to justice for parties involved in 

criminal cases.  
 
FACULTY 
Faculty for this seminar includes: 

• The Honorable Louise Alderson, 54A District Court, Lansing 
• Mr. Jeff Sauter, Prosecuting Attorney, Eaton County 
• Ms. Sandi Hartnell, Court Services Manager, Trial Court Services 
• Ms. Beth Barber, Collections Team Manager, Trial Court Services 
• Ms. Jill Booth, District Court Management Analyst, Trial Court Services 
• Ms. Dawn Childress, Circuit Court Management Analyst, Trial Court Services 
• Ms. Jennifer Warner, Family Division Management Analyst, Trial Court Services 
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ELIGIBLE PARTICIPANTS 
This seminar is designed for new and experienced county clerks and circuit/district court support 
staff who desire training on criminal procedure.  Registration is limited to 75 participants and 
applicants will be selected on a first‐come, first‐served basis.  Courts submitting multiple 
registration forms should prioritize the applications.  (See the priority section on the registration 
form.) 
 
SEMINAR SCHEDULE 
Registration will begin at 8:30 a.m. with the program starting promptly at 9 a.m. and conclude by  
4 p.m.  Participants will receive parking passes for the Hall of Justice or Historical Museum visitor 
parking lots.  
 
MEALS 
All on‐site seminar participants will receive complimentary beverage service (coffee, tea, and ice 
water) during the seminar.  A complimentary group lunch will be provided.  All other incidentals, 
including mileage, phone calls, etc., are the responsibility of each individual or his/her funding 
unit. 

 
MJI seminars are offered at facilities that accommodate persons with disabilities.  If you require 
special accommodations during the seminar, please indicate your needs on the attached 
registration form. 
 
SEMINAR REGISTRATION REQUIRED 
Seating is limited and will be on a first‐come, first‐served basis. If you are interested in attending 
this seminar at the Hall of Justice in Lansing, please complete the attached registration form and 
fax to MJI as indicated on the bottom of the form by Friday, April 4, 2008. 
 
This seminar will be videotaped and posted to the MJI library of archived webcasts at a later date.  
Please look for a future memo announcing the availability of this seminar through our online 
webcast library.   
 
CONFIRMATION 
Applicants will receive a confirmation letter detailing specific on‐site registration information.  
If you do not receive a confirmation letter by April 11, please contact MJI as indicated below. 
 
After reading this announcement, if you have any questions concerning the seminar or the 
registration process, please contact Lisa Kutas at KutasL@courts.mi.gov or via telephone at  
(517)373‐7481. 
 
Please complete the registration form and fax it to MJI by Friday, April 4, 2008. 



Priority: _______ 
 

Registration Form 
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April 29, 2008 

Hall of Justice Conference Center 
Lansing, Michigan 

 
 

Name:  (Mr./Ms.)                       
 
Title:                           
 
Court:                          
 
Court Address:                                                                                             
 
City:                    Zip:       
 
Telephone:                                                         E‐Mail:___________________ __________ 
 
 
Please list any special accommodations, due to a disability, that you require:  
    
                                                 
 
                                            
 
        
                                     
Signature of Applicant            Date 
 

Registration Deadline: Friday, April 4, 2008 
 

Please fax completed form to:  
Lisa Kutas 

Michigan Judicial Institute 
Fax:  (517) 373‐7615 

 


